Stellenausschreibung

Justizbeschäftigte/r (m/w/d) bei dem Amtsgericht Betzdorf


Bei dem Amtsgericht Betzdorf ist eine bis zum 31.12.2025 befristete 0,5 Teilzeitstelle für Justizbeschäftigte (m/w/d), zu besetzen. 

Es handelt sich um einen Arbeitsplatz als Schreibkraft. 

Bewerbern können unter Umständen zu einem späteren Zeitpunkt die Aufgaben von Urkundsbeamten der Geschäftsstelle im Sinne des § 153 des Gerichtsverfassungsgesetzes -ausgenommen Kostenberechnung- übertragen werden. 

Einstellungsvoraussetzung ist der erfolgreiche Abschluss als Justizfachangestellte/r oder als Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellte/r

Wir erwarten:

	*	sehr gute Schreibfertigkeiten, gute Rechtschreib- und 
                     Grammatikkenntnisse
	*	gute PC-Anwenderkenntnisse im Bereich der gängigen MS-Office  
                     Anwendersoftware (Word, Excel, Outlook, etc.)
	*	ausgeprägten Leistungswillen und Einsatzbereitschaft
	*	ein hohes Maß an Teamfähigkeit
	*	Flexibilität und uneingeschränkte Belastbarkeit
	*	selbständige, sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
	*	Freude und Interesse am Umgang mit Menschen und kommunikative 
                     Fähigkeiten


Bewerbungen bitte per Brief oder E-Mail bis 31.08.2025 an

Amtsgericht Betzdorf
Friedrichstraße 17
57518 Betzdorf
agbd@ko.jm.rlp.de

Anlagen zur Bewerbung:

· Bewerbungsschreiben
· Lebenslauf
· Eine Kopie des letzten Schulabschlusszeugnisses
· Nachweis der abgeschlossenen Berufsausbildung (Prüfungszeugnis sowie Abschlusszeugnis der Berufsschule)
· Arbeitszeugnisse
Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. Daher bitten wir um Zusendung von Kopien. Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden die Unterlagen nach den Bestimmungen des Datenschutzes vernichtet. Wir versenden keine Eingangsbestätigung.
Kosten, die dem Bewerber/ der Bewerberin (m/w/d) im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, können nicht erstattet werden.
Die von Ihnen im Rahmen eines Bewerbungsverfahrens mitgeteilten personenbezogenen Daten werden für die Dauer des Bewerbungsverfahrens gespeichert und nur für diesen Zweck verwendet.
Bei der Speicherung und Verarbeitung der Daten werden die Bestimmungen der Datenschutz-Grundverordnung beachtet.
Näheres zur Datenschutzerklärung finden Sie auf dieser Homepage:
